


2.2. Комплектование фонда учебников происходит на основе Приказа  Министерства  

образования  и  науки  РФ «Об  утверждении  Федеральных  перечней  учебников,  

рекомендованных  (допущенных)  к  использованию  в  образовательном процессе в 

образовательных учреждениях, реализующих        образовательные  программы общего 

образования и имеющих государственную аккредитацию». 

2.3. Фонд учебной литературы комплектуется на основании субсидий, размер которых 

определяется Учредителем, а также за счет средств,  приносящих доход от 

дополнительных платных услуг. 

2.4. Ответственность  за обеспечение обучающихся учебниками несет руководитель 

образовательной организации. 

2.5. Механизм формирования фонда учебников включает следующие этапы: 

- проведение диагностики обеспеченности обучающихся   школы   учебниками   на  новый 

учебный год  осуществляет педагог-библиотекарь, ответственный за  библиотечный фонд   

совместно с  заместителем директора; 

- ознакомление педагогического коллектива с Федеральным перечнем учебников,  

рекомендованных         (допущенных)       к    использованию       в    образовательных   

учреждениях на новый  учебный год осуществляется заместителем директора; 

- составление  перспективного  плана  обеспеченности  обучающихся  учебниками  на 

новый учебный год осуществляется заместителем директора; 

- утверждение  перспективного  плана  обеспеченности  обучающихся  учебниками  

осуществляется на педагогическом совете школы; 

- оформление заказа учебников осуществляется на основе перспективного плана  

обеспеченности     обучающихся     учебниками, согласуется с заместителем директора  и 

утверждается директором школы; 

- приём   и  техническую    обработку    поступивших     учебников   осуществляет педагог-

библиотекарь, материально-ответственное лицо за библиотечный фонд, назначенное 

приказом директора школы. 

 

3. Порядок информирования участников образовательного процесса 

     

3.1. Классные руководители, учителя-предметники   получают   информацию   об  

обеспеченности  учебниками  обучающихся  на  новый  учебный  год  от педагога-

библиотекаря,  ответственного за библиотечный фонд. 

3.2. Информирование родителей о порядке обеспечения  учебниками  осуществляется 

через классных руководителей. 

 

4. Порядок пользования учебным фондом библиотеки 
 

4.1. Все категории  обучающихся школы имеют право бесплатного пользования  

учебниками из фонда библиотеки. 

4.2. Учебники  выдаются  в  пользование  обучающимся  на  текущий  учебный  год.    

4.3. Учебники, по которым обучение ведется  два  или  несколько  лет,  могут  быть  

выданы обучающимся на весь период изучения данного предмета. 

4.4. Обучающиеся  получают учебники из фонда библиотеки  в конце учебного года по 

графику при  отсутствии   задолженности   за  предыдущий  учебный  год, как  по  

художественной, так и по учебной литературе. 

4.5. Выдача комплектов учебников фиксируется педагогом-библиотекарем, 

ответственным за фонд библиотеки в «Журнале выдачи учебников». 

4.6. В конце учебного года учебники и учебные пособия должны быть сданы в фонд 

библиотеки; сдача учебников происходит по заранее подготовленному графику, 

согласованному с классными руководителями. 

4.7. При отчислении из школы обучающийся или его родители (законные представители)   

должны    сдать  комплект   учебников,   выданный     в  пользование  библиотекой. 



4.8.  В  случае порчи   или  потери   учебника   родители   (законные   представители)  

обязаны  возместить  ущерб  и  вернуть  в  библиотеку  новый  учебник, соответствующий     

по   всем   параметрам   ранее  утерянному    или  испорченному. 

 4.9. В случае, если учебник или учебное пособие предоставлены обучающемуся только 

для работы на уроке, домашние задания по учебнику не задаются. 

4.10. Учебно-методические  материалы, предназначенные для обучающихся, 

предоставляются бесплатно. Учебная литература для  индивидуальной работы 

обучающихся на уроке или подготовки к районным, краевым, всероссийским олимпиадам 

 предоставляются им в личное пользование на срок изучения учебного  предмета, курса, 

дисциплины (модуля). 

  

Необходимые мероприятия: 

 Библиотекарь проводит контрольную проверку состояния учебников 1 раз в четверть.  

 Совместно с активом класса классный руководитель контролирует состояние учебников.  

Учащиеся обязаны:2  

 Бережно относиться к учебникам, не допускать их загрязнения и порчи, приводящих к 

потере информации, ухудшающих удобочитаемость, условия чтения (потеря элементов 

изображения, пятна, царапины, отсутствие одной или более страниц, склеивание страниц 

и повреждение текста или иллюстраций при раскрытии, деформация, потрепанность блока 

или переплета).  

 Все повреждения должны быть аккуратно склеены прозрачной бумагой, либо широким 

прозрачным скотчем, со страниц удалены пометки и т.д.  

 В течение срока пользования учебник должен иметь прочную, твердую обложку, 

защищающую учебник от повреждений и загрязнений.  

 Запрещается делать в учебнике пометки карандашом, ручкой и т.д.  

 Запрещается вкладывать в учебник посторонние предметы: авторучки, линейки, тетради, 

вырывать и загибать страницы.  

 Дома рекомендуется хранить учебники в отведенном для них месте, недоступном для 

маленьких детей и домашних животных, отдаленном от источников огня и влажности.  

 При получении учебника в библиотеке необходимо внимательно его осмотреть, по 

возможности устранить недочеты. Если учебник не подлежит ремонту - обратиться в 

библиотеку для замены учебника или отметке о недостатках. В конце учебного года 

претензии о недочетах не принимаются, и вина возлагается на учащегося. Ремонт 

производить только клеем ПВА, клеем-карандашом. Бумага должна быть белой, тонкой. 

Учебник, отремонтированный некачественно, возвращается для повторного ремонта. 

  Родители и учащиеся должны сохранить в течение года все учебники целыми, без 

разрушения сшивки книги, с наличием всех страниц без записей и пометок.  

 За утерянные и испорченные учащимися книги, учебники несут ответственность их 

родители. Если учебник утерян или испорчен, учащийся обязан заменить его на такой же 

или другой, необходимый школе. Прием денежных средств за утерянные книги школьная 

библиотека не осуществляет. 

 


